Burmistrz Jasienia
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO UREDNICZE

w Referacie Finansowym Wydu Miejskiego w Jasieniu

1. Nazwa i adres jednostKirzad Mig ski w Jasieniu, 68-320 Jasien, ul. XX-L ecia 20.

2. Okreslenie stanowiska uggniczegoReferent w Referacie Finansowym,

3. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)

wyksztatcenie wysze (preferowane ekonomiczne),

ukonczone 18 lat i petna zdolé® do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

obywatelstwo polskie,

niekaralnd¢ prawomocnym wyrokiem za przepstwa umyine, przesipstwa scigane z
oskaeenia publicznego oraz przegstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

minimum 2- letni stapracy,

stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na danym stanowisku,

4. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

znajom@¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachurdéow kodeksu
postpowania administracyjnego, kodeksu cywilnego,

znajoma¢ ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napzdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej orazawy o podatku od
towarow i ustug,

znajomd¢ zagadnié zwigzanych z administragjsamorzdowa,

doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej wkreaie ewidencji i
windykacji nalenosci cywilnoprawnych, wystawiania faktur VAT oraz
sporadzania deklaracji VAT-7,

obstuga komputera i innych udzex biurowych,

umiejgtnos¢ pracy w zespole oraz odpo&dma stres,

zdolna¢ analitycznego m§fenia, dokladnéc, rzetelndé, sumiennéé i obowiazkowasé.

5. Zakreswykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)

ksiegowanie i windykacja naimosci cywilnoprawnych,

prowadzenie rejestru sprzegld zakupow na potrzeby podatku od towarow i ustug,
wystawianie faktur VAT,

sporadzanie deklaracji VAT-7,

przygotowywanie analiz i sprawozilav zakresie zajmowanego stanowiska,
przyjmowanie wnioskow i przygotowywanie decyzji prawie zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju ngowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

inne zadania zlecone przez Skarbnika Gminy.

6. Wymagane dokumenty:

arwdE

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy dla osoby stacej sk o prae,

kserokopie dokumentéw potwierdzeych posiadane wyksztatcenie,

kserokopie dokumentow potwierdzeych ddwiadczenie zawodowe i posiadane kwalifikacje

zawodowe,

No

kserokopigswiadectw pracy,
oswiadczenie kandydata o niekaradop za przesipstwo popetnione umdinie, scigane z

oskatzenia publicznego lub undina przestpstwo skarbowe,



8. oswiadczenie kandydata o dobrym stanie zdrowiaaimv@jacym podgcie pracy na stanowisku
okreslonym w ogtoszeniu,

9. oswiadczenieze kandydat wyrza zgod na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danyctbosagch, w zakresie niegdnym do
przeprowadzenia naboru, w zakresie dofggm pkt. 1 i 2.

7. Wymagane dokumenty nale sktad& w zamknétej kopercie z dopiskiem ,Dotyczy naboru na
stanowisko referenta w Referacie Finansowym etz Miejskiego w Jasieniu” w sekretariacie
Urzedu Miejskiego w Jasieniu, ul. XX-Lecia 20 terminie do 17 marca 2016 roku do godz.
14.00. Dokumenty, ktore wplyt do Urzdu po wyej wymienionym terminie nie dola
rozpatrywane. Informacja o wynik naborgdzie umieszczona bez ginej zwiloki na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz tablicy ogtosze Urzedu Miejskiego w Jasieniu
przy ul. XX-lecia 20.

BURMISTRZ
/-IAndrzef Kamyszek



