Burmistrz Jasienia

68-320 Jasien, ul. XX-Lecia 20
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Jasieniu,

1. Okreslenie stanowiska: kasjer.

2. Wymiar czasu pracy: petny etat.

3. Zestawienie wymagan stawianych kandydatom:

a) warunki niezbedne okreslone w art.6 ust.1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223,p0z.1458);

b) pozostate wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie minimum srednie (preferowane ekonomiczne),
2) dos$wiadczenie zawodowe: minimum 2 lata pracy,

3) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietow biurowych (MS
Office), poczty elektronicznej i internetu;

c) wymagania dodatkowe:

1) mile widziane doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji publicznej,
4. Zakres zadan na stanowisku pracy:
1) przyjmowanie i odprowadzanie wptat gotéwkowych do banku,
2) podejmowanie gotéwki z banku do kasy,
3) sporzadzanie dziennych raportéw kasowych,
4)sporzadzanie przelewdw,
5) prowadzenie ksiag drukdw Scistego zarachowania,
6) prowadzenie ewidencji przyjetych i wydanych depozytow
5. Wykaz dokumentéw wymaganych przy skladaniu oferty:

1. CV - musi by¢ opatrzone podpisanym os$wiadczeniem kandydata: ,wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002
r. Nr 101, poz. 926 z péz. zm.) oraz ustawz z 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. Nr 223, poz.1458).

2. list motywacyjny,
3. kserokopie dyplomoéw poswiadczajacych wyksztatcenie,
4. kserokopie $wiadectw pracy,
5. oswiadczenia:
- 0 korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych

- 0 braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku urzedniczym,



- 0 niekaralnosci ( ,Oswiadczam, ze nie bytam/nie bytem skazany/a za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

w przypadku wyboru, kandydat zostanie zobowigzany do dostarczenia zaswiadczenia o
niekaralnosci z KRK).

Wszystkie oswiadczenia oraz CV musza by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem
kandydata.

6. Termin i miejsce skladania dokumentoéw:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 20 lipca 2011 r. w zamknietej kopercie z
umieszczonym dopiskiem ,,nabdr na stanowisko kasjera”:

- osobiscie - w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Jasieniu, ul. XX Lecia 20 (I pietro)
- lub listownie na adres: Urzad Miejski w Jasieniu, 68-320 Jasien, ul. XX lecia 20.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Miejskiego po wyzej okreslonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

BURMISTRZ
/-/ Helena Sagasz



