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KARTA INFORMACYIJNA

Nazwa usfugi : Przyznania prawa do dodatku mieszkaniowego.

Podstawa prawna :

- Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 966
z pbéin.zm.)

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych
(Dz. U.z2001r. Nr 156 poz. 1817 z pdzn. zm.)

- Uchwata nr XXVIII/196/2005 Rady Miejskiej w Jasieniu z dnia 24 listopada 2005 r. w sprawie
obnizenia wskaznikéw procentowych majacych wptyw na wysokosé dodatku mieszkaniowego.

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U.
22013 r., poz. 267)

- Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dn. 26 kwietnia 2013 r.
W sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu srodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu
oraz o$wiadczenia o stanie majgtkowym wnioskodawcy i innych cztonkéw gospodarstwa domowego,
a takze wzoru legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 589).

Miejsce zatatwienia sprawy : Urzad Miejski w Jasieniu, Referat Spraw Socjalnych, IIl pietro,
pok. nr 303, telefon 68 4578899, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

Sposob zafatwienia sprawy : Wydanie decyzji w sprawie przyznania dodatku

mieszkaniowego.

Wymagane dokumenty :

a) Kserokopia tytutu prawnego do zajmowanego lokalu (tj.: decyzja o przydziale lokalu lub jego
przeksztatceniu we wtasnosciowe spoétdzielcze prawo do lokalu, akt notarialny, aktualny wypis z ksiegi
wieczystej - w przypadku wyodrebnionej wtasnosci, umowa najmu itp.),

b) Dowdd osobisty wnioskodawcy (do wgladu),

c) Oswiadczenie wnioskodawcy o Zrddle utrzymania (w przypadku oséb bezrobotnych),
d) Zaswiadczenie o wysokosci czynszu i innych optat za uzywanie lokalu potwierdzone przez
zarzgdce domu (w przypadku braku takich danych we wniosku),
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e) Kserokopia ostatniej decyzji emerytalnej, rentowej badZ odcinki z trzech ostatnich miesiecy

poprzedzajgcych date ztozenia wniosku lub odzwierciedlajgce te dane zaswiadczenie z ZUS-u,
f) Kserokopia ostatniej faktury za energie elektryczng,

g) Zaswiadczenie lub os$wiadczenie o dochodach brutto wszystkich oséb zamieszkujgcych w lokalu i
wymienionych w deklaracji za okres ostatnich trzech miesiecy poprzedzajgcych date ztozenia wniosku
(z imienng pieczatka osoby podpisujgcej zaswiadczenie o dochodach) uwzgledniajgce np:

* wynagrodzenie za prace,

e zasitek (chorobowy, rehabilitacyjny, macierzynski, wychowawczy),

¢ alimenty,

e 7otd,

* zaswiadczenie/oswiadczenie z uczelni wyzszych o pobieranych (badz nie) stypendiach,
¢ zaswiadczenie ze szkot zawodowych o pobieranym (badz nie) wynagrodzeniu z praktyk,

e zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego badz oswiadczenie o wysokosci dochodéw (w przypadku
0s6b prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczy),

h) Kserokopia dowodu wniesienia optaty za wywoz odpaddw za miesigc, w ktérym sktadany jest
whiosek- dotyczy wtascicieli lokali, ktdrzy indywidualnie ztozyli deklaracje o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Opftaty : Nie pobiera sie
Czas zatatwiania : do 30 dni od uptywu terminu sktadania wnioskéw

Inne informacje istotne dla interesantow : Podstawa do przyznania dodatku

mieszkaniowego s3a:

a) kryterium dochodowe

Dochdd gospodarstwa domowego oblicza sie dodajgc wszystkie dochody brutto oséb, ktére stale
zamieszkujg razem w tym gospodarstwie. Za dochdd uwaza sie wszelkie przychody po odliczeniu
kosztow ich uzyskania (ale nie podatku) oraz po odliczeniu sktadek na ubezpieczenie emerytalne i
rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe.

Do dochodu wilicza sie dodatek pielegnacyjny wyptacany przez ZUS.

Muszg to by¢ dochody brutto (czyli z podatkiem) z 3 ostatnich miesiecy sprzed daty ztozenia wniosku.
Do dochodéw nie wlicza sie:
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e Swiadczed pomocy materialnej dla ucznidw (przyktadem takiej pomocy sg stypendia
opisane w ustawie o systemie oswiaty, Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.),

¢ dodatkéw dla sierot zupetnych,

e jednorazowych zapomodg z tytutu urodzenia sie dziecka oraz dodatku (do zasitku
rodzinnego) z tytutu urodzenia dziecka,

e pomocy w zakresie dozywiania,

e zasitkdw pielegnacyjnych,

e zasitkdw okresowych z pomocy spotecznej oraz jednorazowych swiadczen pienieznych
i Swiadczen w naturze z pomocy spotecznej,

......

lub rodzina kolejny raz ubiega sie o pomoc).

Sredni dochéd na miesigc oblicza sie dzielgc dochdéd gospodarstwa domowego przez 3 (liczba
miesiecy) i przez liczbe oséb w gospodarstwie domowym. O dodatek mozna ubiegac sie, jesli po
obliczeniu okazuje sie, ze sredni dochdd na jedng osobe nie przekracza:

e 175% kwoty najnizszej emerytury - dla osoby mieszkajgcej samotnie(gospodarstwo
jednoosobowe),

e 125% kwoty najniiszej emerytury - dla rodziny, w ktérej s3 co najmniej dwie
osoby (gospodarstwo wieloosobowe).

O dodatek mozna ubiegac sie, gdy dochdd na jedng osobe w gospodarstwie domowym jest wiekszy
od wyzej wymienionych, ale kwota tej nadwyzki nie przekracza wysokosci dodatku. W takiej sytuacji
przystugujgcy dodatek obniza sie o te kwote (o kwote nadwyzki).

b) powierzchnia zajmowanego lokalu

Przy ustalaniu powierzchni (uzytkowej) lokalu bierze sie pod uwage wszystkie pomieszczenia takie
jak: pokoje, kuchnie, spizarnie, przedpokoje, alkowy, hole, korytarze, tazienki i inne pomieszczenia
stuzgce potrzebom mieszkalnym i gospodarczym. Nie wlicza sie jednak: balkondéw, tarasow, loggii,
antresoli, szaf i schowkéw w $cianach, pralni, suszarni, wézkowni, strychow, piwnic i komérek na
opat. Ustalona w ten sposdb powierzchnia (uzytkowa) nie moze by¢ wieksza niz powierzchnia
okreslona ustawowo (powierzchnia normatywna).

Dodatek mieszkaniowy przystuguje takze w sytuacji, gdy powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego
przekracza normatywng powierzchnie lokalu, ale nie wiecej niz o:

e 30%, albo




lokalu nie przekracza 60%.
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e 50% pod warunkiem, ze udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej tego

Oznacza to, ze odpowiednio do liczby oséb w rodzinie (gospodarstwie domowym) powierzchnia
lokalu nie moze by¢ wieksza od:

powierzchnia .

normatywna ustepstwa dOpUSZCZOI’le W ustawie
dla 1 osoby 35m’ +30% = 45,5 m’ +50% = 52,5 m*
dla 2 0séb 40 m? +30% = 52,0 m* +50% = 60,0 m*
dla 3 os6b 45 m? +30% = 58,5 m* +50% = 67,5 m*
dla 4 os6b 55 m’ +30% = 71,5 m* +50% = 82,5 m?
dla 5 0séb 65 m’ +30% = 84,5 m* +50% =97,5m>
dla 6 0séb 70 m’ +30% = 91,0 m* +50% = 105,0 m>

c) Wydatki:

> wliczane do obliczenia dodatku mieszkaniowego

Czynsz,

Opftaty zwigzane z eksploatacjg i utrzymaniem nieruchomosci w czesciach przypadajgcych na
lokale mieszkalne w spétdzielni mieszkaniowej,

Zaliczki na koszty zarzagdu nieruchomoscig wspdling,

Odszkodowanie za zajmowanie lokalu bez tytutu prawnego,

Inne niz wymienione wyzej optaty za uzywanie lokalu mieszkalnego,

Opfaty za energie cieplng, wode, odbidr nieczystosci statych i ptynnych,

Wydatek stanowigcy podstawe obliczenia ryczattu na zakup opatu.

Nie wliczane do obliczenia dodatku mieszkaniowego

Ubezpieczenia, podatek od nieruchomosci, optaty za wieczyste uzytkowanie gruntow,

Opfaty za gaz przewodowy, energie elektryczng, dostarczane do lokalu mieszkalnego (domu
jednorazowego) na cele bytowe.

Jezeli osoba ubiegajgca sie o dodatek mieszkaniowy zamieszkuje w lokalu mieszkalnym lub domu
niewchodzgcym w sktad mieszkaniowego zasobu gminy, do wydatkéw przyjmowanych dla celdéw
obliczenia dodatku mieszkaniowego zalicza sie:

Wydatki, ktore w wypadku najmu lokalu mieszkalnego bytyby pokrywane w ramach czynszu,
lecz wytgcznie do wysokosci czynszu, jaki obowigzywatby dla danego lokalu, gdyby lokal ten
wchodzit w sktad zasobu mieszkaniowego gminy,

Opftaty, poza czynszem, ktdre obowigzywatyby w zasobie mieszkaniowym gminy, gdy lokal
ten wchodzi w sktad tego zasobu.
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Dodatek nie zostanie przyznany, jesli na osobe przypada wiecej m2 powierzchni lokalu niz

dopuszcza ustawa.

Informacje o trybie odwofawczym: Odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Zielonej Gérze za posrednictwem Burmistrza Jasienia w terminie 14 dni od daty

otrzymania decyzji.
Druki do pobrania :
¢ Whniosek o przyznanie prawa do dodatku mieszkaniowego wraz z deklaracjg o dochodach,

e Druk zaswiadczenia o wysokosci dochodéw netto z 3 miesiecy poprzedzajacych ztozenie

whniosku,

e Druk oswiadczenia o otrzymaniu zwrotu z Urzedu Skarbowego,

¢ Druk o$wiadczenia.




