KIEROWNIK MGOPS W JASIENIU

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO KASJERA NA 1/4 ETATU.

. Wymagania niezbedne (formalne):

1. posiada wyksztatcenie minimuirednie ekonomiczne

2. posiada diwiadczenie w pracy w komaorce finansowoekgiwej oraz wykazuje sistazem
pracy (co najmniej) 2 lata przy obrocie pigmym

3. posiada petnzdolnag¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw publiczmyc
4. nie byl(a) karany(a) za przesstwo gospodarcze, wykroczenie przeciwko mieniu i
przestpstwo popetnione unsdinie

5. posiada znajondé ustawy o rachunkowéoi w zakresie gospodarki kasowej oraz o
ochronie wartéci pienkznych, o finansach publicznych, klasyfikacji dochaddavydatkow
budzetu oraz o sprawozdawca budzetowej

6. obywatelstwo polskie

[l. Wymagania dodatkowe:

1. umiegtnos¢ obstugi komputera — znajorftoprogramu PLATNIK
2. wysoki poziom etyki profesjonalnej

3. komunikatywnéc¢

4. umiegtnos¢ wspotpracy w grupie

[1l. Zakres wykonywania zadan na stanowisku:

1. dokonywanie z kasy wyptat zasitkbw z pomocy spphej i innychwiadcze
wyptacanych przez MGOPS

2. przyjmowanie wptat do kasy i odprowadzanie iahaasciwy rachunek bankowy

3. biezace sporadzanie raportow kasowych

4. biezace prowadzenie ewidencji druk@weistego zarachowania (kwitariuszy, czekow
gotowkowych, rozrachunkowych drukéw itp.) oraz sleaie zapotrzebowania na
poszczegodlne rodzaje drukéw

5. przeprowadzenie pegpiowania przewidzianego w przepisach w razie zagudpi&radziey
lub zniszczenia czeku, uszkodzonego banknotudiszywego znaku pieginego

6. przestrzeganie zasad ochrony i transportu gegiwyptaconych i pobieranych z banku
7. obstuga programu PLATNIK



Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

1. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj sk o zatrudnienie (oryginat)

2. Curriculum vitae

3. List motywacyjny

4. Kopia dokumentéw potwierdzaych: tazsamd¢, wyksztalcenie, dodatkowe kwalifikacje,
Swiadectwa pracy.

5. Gswiadczenie kandydatae nie byt karany za przegistwo popetnione urdinie, za
przestpstwo gospodarcze lub przeciwko mieniu arazie toczy s przeciwko niemu
postpowanie karne.

6. Dokumenty potwierdzage odpowiedni stapracy.

7. Gswiadczenie o braku przeciwwskaizdo pracy na stanowisku kasjera.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny/ @owinny by opatrzone klauzsl

» Wyraam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych, zawasydifiercie pracy dla
potrzeb niezgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie stawy z dnia 29 sierpnia
1998r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002101, poz.926 z ga. zmianami) oraz
ustaw; z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samdavych (Dz.U. z 2008r. Nr 223,
p0z.1458).”

Sposoéb i termin skladania ofert:

Oferty naley sktad& w zamknétych kopertach z dopiskiem ,Konkurs na stanowisiejéra
na 1/4 etatu” w Miejsko-Gminnym@dku Pomocy Spotecznej w Jasieniu przy ul. XXdeci
20 w pok. Nr 308 w terminie do dnia 25 marca 264Kk, do godz.13.00. Oferty, ktore
wptyna do MGOPS w Jasieniu po wsj okr&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

Konkurs przeprowadzi komisja powotana przez KierxamMGOPS w Jasieniu.
Informacje o wyniku naborugdzie umieszczona bezgnej zwtoki na stronie internetowej
BIP UM Jasié oraz na tablicy ogtosaeMGOPS w Jasieniu przy ul.XX-lecia 20, 68-320
Jasié.

Tamulewicz-Garstka Agnieszka
Kierownik MGOPS w Jasieniu



