BURMISTAZ MIASTA 1ASiER

woj. lubuskie

ZARZADZENIE Nr..30/3004
BURMISTRZA MIASTA JASIENIA
Z DNIA ..28.90.0.20001........

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywéw
za rok 2004 ,

Na podstawie rozdziatu 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci
/ jedn. tekst Dz. U, 22002 r. Nr 76 poz 694 ze zmianami / oraz Instrukcji
stuzbowe;j ,, Inwentaryzacija ,, /Zarzadzenie Burmistrza Miasta Jasienia

Nr 22 z dnia 31 grudnia 2002 roku.

zarzadzam:

§1

1.Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury na dzien 31
grudnia 2004 roku:

1 /srodkéw pienigznych w kasie,

2/ znakow skarbowych w kasie ,

3/ depozytow ,

4/ weksle i czeki obce,

5/ drukéw $cistego zarachowania,

6/zapasy materialéow ,

7/skladnikéw majatkowych ujetych wylacznie w ewidencji ilosciowe;j |

8/ skiadnikéw majatkowych bedacych w posiadaniu Urzedu ,

9/ maszyn i urzadzen objetych inwestycjg rozpoczeta,

10/ towary i produkty gotowe, ktére odpisano w koszty w momencie

ich zakupu .

2.Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Pania
Hahn Malgorzate.

3.Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wedtug stanu /ewidencyjnego/ na
dzien 31 grudnia 2004 r.

4.Wyceng oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych
skladnikéw majatkowych nalezy dokonaé w terminie do dnia
10 lutego 2005 r.

5.Sporzadzenie i przedtozenie protokétu przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z
natury wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
nalezy przedtozyé w terminie do dnia 20 lutego 2005 r.



§2

L.Przeprowadzenie inwentaryzacji sald rozrachunkowych , srodkéw
pieni¢znych na rachunkach bankowych , zaciagnietych kredytéw , udzialow ,
naleinosci metoda potwierdzenia sald , wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2004 r.

2.Za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji w ewidencji ksiegowe]
budzetu gminy odpowiedzialno$¢ ponosi Pani Hahn Malgorzata.

3.Za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej
Jednostki budzetowej — Urzad Miejski w Jasieniu odpowiedzialnosé
ponosi Pani Gérska Anna.

3. Protokdly z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozyé w terminie do
dnia 25 lutego 2005 r,

§3

1.Przeprowadzenia inwentaryzacji drogg poréwnania danych z odpowiednia
dokumentacjg i weryfikacjg¢ realnej wartosci na dzien 31 grudnia 2004 roku

1/ naleznosci i zobowiazan wobec pracownikow
2/ naleznodci i zobowigzania publiczno — prawne ,
3/ roszczenia spome i watpliwe —przez sprawdzenie zasadnosci
ich wykazania,/ naleznosci w okresie ,w ktorym sad jeszeze
nie przyjat do rozpatrzenia /,
4/sktadniki majatku trwatego przejsciowo znajdujace si¢ poza
jednostka/wydzierzawione ,przekazane w wieczyste uzytkowanie/,
5/place, grunty, drogi i tereny, obiekty inzynierii ladowej trudno
dostepne ogladowi,
6/wartosci niematerialne i prawne/ przez sprawdzenie wysokosci
i terminowosci odpisdw oraz ich zgodnosci z obowiazujacymi przepisami,
T/udzialy - czy nabyte udziaty zostaty wprowadzone do ewidencji pod datg
ich nabycia oraz czy jest dokonana prawidlowo wycena ich wartoscl,
8/dostawy nie fakturowane ,zobowiazania - przez szczegdlowe
sprawdzenie zasadnosci poszczegéinych pozycii,
9/fundusze jednostki — przez sprawdzenie prawidlowosci ewidencji 1 wysokosci
salda,
10/naleznosei nie podlegajacych potwierdzeniu salda tj. do 100 zi,
1 od 0s6b nie prowadzacych ksiag podatkowych,
11/naleznoscei ,na ktére nie mozna uzyska¢ potwierdzenia z przyczyn
niezaleznych od jednostki tj .brak odpowiedzi od kontrahenta .
12/naleznosci skierowanych na droge postepowania sadowego, podajac
date przyjgcia przez sad.
13/pozostate , nie wymienione aktywa i pasywa przez szczegolowe sprawdzenie
prawidiowosci ewidencji i wysokoscei salda na dzien inwentaryzacji.

2. Weryfikacji podlegaja salda na dziefi 31 grudnia 2004 roku.



3.0dpowiedzialnos¢ za prawidlowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji
w ewidenc]i ksiggowej budzetu gminy ponosi Pani Hahn Malgorzata.

4.Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe przeprowadzenie w/w inwentaryzacji
w ewidencji ksiggowej jednostki budzetowej —Urzad Miejski w Jasieniu
ponosi Pani Gérska Anna.

5.Protokély z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozyé w terminie do
dnia 25 lutego 2005 r.

§ 4

1. Inwentaryzacj¢ wszystkich aktywow i pasywow — zestawienie zbiorcze
wedlug Zalacznika nr 10 do instrukeji stuzbowej ,,Inwentaryzacja” nalezy
przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2004 r.

2. Zaprawidlowe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich
aktywow i pasywow ewidencji ksiggowej budzetu gminy i srodkow pomocowych
odpowiedzialnos¢ ponosi Pani Hahn Malgorzata,

3. Za prawidlowe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywow
1 pasywoéw jednostki budzetowe]j — Urzedu Miejskiego w Jasieniu
odpowiedzialnos$¢ ponosi Pani Gorska Anna.

4.Protokoly z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedlozyé w terminie do
dnia 15 marca 2005 r,

§5

Decyzje Burmistrza Miasta Jasienia w sprawie rozliczenia réinic
inwentaryzacyjnych podlegaja ewidencji w ksiegach rachunkowych 2004 roku,

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.




