BURWSTHZ J ASlENl A ZARZADZENIE Nr 0050/21a/2018

Burmistrza Jasienia

woj. lubuskie
z dnia 14 marca 2018 r.

w sprawie: okre$lenia zalozen do opracowywania arkuszy organizacji pracy szkél i
przedszkola, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Jasien na rok szkolny

2018/2019.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U.z 2017 poz. 1875 z p6zn. zm.) oraz art. 57 ust. 2 pkt. 3 w zwiazku z art. 29 ust. 1 pkt. 3
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z p6zn. zm.),

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady opracowywania arkuszy organizacji pracy szkot i przedszkola, dla
ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Jasien na rok szkolny 2018/2019 stanowigce

zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkot i przedszkola.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 0050/21a/2018
Burmistrza Jasienia

z dnia 14 marca 2018 r.

Zalozenia do opracowywania arkuszy organizacji pracy szkol i przedszkola, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Jasien na rok szkolny 2018/2019.

L Zalozenia ogdlne

§ 1. Ustala si¢ jednolite zasady pracy przedszkola, szkot podstawowych i klas gimnazjum, dla
ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Jasien — stanowiace podstawe do opracowania
arkuszy organizacyjnych w roku szkolnym 2018/2019.

§ 2. llekro¢ w dalszych wytycznych jest mowa o:
1. Szkole — nalezny przez to rozumieé¢ przedszkole, szkole podstawowa, klasy
gimnazjum. dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina J asien.
2. Dyrektorze - nalezy rozumie¢ dyrektora jednostki, o ktérej mowa w pkt. 1.
3. Roku szkolnym — nalezny rozumie¢ okres pracy szkoty od dnia 1 wrzeénia 2018 r. do
dnia 31 sierpnia 2019r.
4. Uczniu — nalezny réwniez rozumie¢ wychowanka przedszkola, szkoty.

§ 3. Przy planowaniu organizacji pracy przedszkola/szkoty na rok szkolny 2018/2019 nalezy
uwzglednié obowiazujace przepisy prawa oSwiatowego, W szczegblnosci:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 roku w sprawie
szczegotowej organizacii publicznych szkét i publicznych przedszkoli.

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 roku w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowe;j
ksztalcenia ogo6lnego dla szkoty podstawowej.

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2017 roku w sprawie
ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét.

§ 4. Arkusz organizacji powinien by¢ opracowywany w powigzaniu z planem finansowym
danej jednostki z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow przy optymalnym
wykorzystaniu $rodkéw  finansowych uwzgledniajgcych wysoko$¢ subwencji przyznane;
Gminie na rok 2018.

§ 5. Zaopiniowany przez Kuratora Ofwiaty i zatwierdzony przez Burmistrza Jasienia
arkusz organizacji pracy szkoly stanowi dla dyrektora podstawe do zatrudnienia odpowiedniej
liczby nauczycieli i pracownikéw administracyjno-obstugowych.

§ 6. Projekt organizacji pracy szkoty winien okreslaé zgodnie z planem nauczania przyjetym
dla danego etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu ksztatcenia:

1. Tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszezegélnych przedmiotéw lub grup

przedmiotow.

2. Liczbe godzin:

1) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaly rozdysponowane.

2) religii.

3) pracy bibliotekarza, pedagoga, psychologa, logopedy,



4) nauczania indywidualnego (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami) ,

5) rewalidacyjnych (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),

6) w szkotach, gdzie sg tworzone dwa lub wigcej oddziaty tej samej klasy nalezy ustali¢
zblizong liczbe uczniéw w poszezegdlnych oddziatach,

7) liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy,

8) ramowy plan nauczania w klasach taczonych — w przypadku powstania takich klas.

IL. Tryb przygotowywania arkuszy organizacji pracy szkol.

§ 7. Dyrektorzy szkot przedktadajg do zatwierdzenia arkusze organizacji w wersji papierowe]
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 kwietnia 2018 r. po uprzednim uzgodnieniu
z Burmistrzem dziatan wymagajacych zgody organu prowadzacego. Arkusz organizacji
przedktada si¢ w 3 egzemplarzach z adnotacjg o zaopiniowaniu przez rad¢ pedagogiczng,
zwiazki zawodowe wraz z zalacznikami:

1. Wykaz zatrudnionych nauczycieli (pelnozatrudnionych i niepelnozatrudnionych)
z informacja o posiadanych przez nich kwalifikacjach, z proponowanym przydzialem
godzin edukacyjnych zgodnie z organizacja pracy i przedmiotem nauczania.

2. Orientacyjne godziny pracy swietlicy wraz z uzasadnieniem potrzeb i informacjg
o liczbie uczniéw dojezdzajacych do szkoly z poszczegdlnych miejscowosci.

3. Szkolne plany nauczania dla kazdego oddziatu na cykl nauczania (dotyczy oddziatow
realizujacych tzw. ,,starg” podstawe programowa).

4. W przypadku organizacji klas laczonych - ramowy plan nauczania w klasach
taczonych.

5. W przypadku uczniéw niepetnosprawnych (realizujacych ksztalcenie specjalne) —
numer i date orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o
organizacji indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych.

6. W przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym: numer i datg orzeczenia
poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o organizacji nauczania
indywidualnego.

7. Wykaz nauczycieli planujacych zlozenie wnioskOw o postepowanie egzaminacyjne w
roku szkolnym 2018/2019,

8. Inne dokumenty zwigzane z organizacjg placowki (m. in. wykaz nauczycieli
zagrozonych utratg pracy lub ograniczeniem wymiaru zatrudnienia, odprawy z tytutu
planowanych rozwigzan stosunkow pracy w zwiazku z przejéciem na emeryturg, lub
zmian organizacyjnych szkoty wraz z podaniem podstawy prawnej).

9. Zestawienie wakatow.

§ 8. Ostateczny termin zatwierdzania arkuszy organizacji szkot na rok szkolny 2018/2019
przez organ prowadzacy ustala si¢ do dnia 29 maja 2018 r.

§ 9. Zatwierdzony arkusz jest podstawg do wprowadzania zmian w organizacji pracy na caty
rok szkolny. W przypadku zmian w organizacji pracy, w stosunku do zatwierdzonego arkusza
organizacji szkoty lub przedszkola:

1. Prowadzanych do dnia 30 wrzesnia 2018 roku, dyrektor przedklada organowi
prowadzagcemu aneks dotyczacy zmian do arkusza organizacji szkoly wraz z
wymaganymi prawnie opiniami oraz uzasadnieniem wprowadzonych zmian.

2. Wprowadzanych po dniu 30 wrzesnia 2018 roku w trakcie roku szkolnego, dyrektor
przedktada organowi prowadzacemu aneks dotyczacy zmian do arkusza organizacji
szkoty wraz z uzasadnieniem wprowadzanych zmian.



§ 10. Wszelkie zmiany w organizacji placowki powstale w trakcie okreslonego roku
szkolnego, umieszczane w kolejnych aneksach, nalezy zglasza¢ do akceptacji na co najmniej
5 dni przed data wprowadzania zmian. Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzenia
aneksu po dacie wejscia w zycie zmian. Dyrektor szkoly powinien na biezgco aktualizowaé
arkusz organizacyjny, uwzgledniajagc zmiany (organizacyjne, stanowiskowe, placowe)
zachodzace w placéwce. Aktualizacje nalezny sklada¢ jako aneks do arkusza organizacji.

§ 11. W arkuszu organizacji pracy szkét nalezny uwzgledni¢ pracownikéw przebywajacych
na urlopach bezplatnych, urlopach dla poratowania zdrowia, urlopach macierzyfskich
1 wychowawczych. W przypadku jakichkolwiek zmian — nalezny dokonaé korekty tego
wykazu w aneksach.

III. Laczenie Klas.

§ 12. Okresla si¢ szczegdtowe warunki w zakresie organizacji klas tgczonych dla szkét
podstawowych :
1. Laczenie klas w szkole podstawowej nastepuje, gdy liczebnosé oddziatow wynosi
mniej niz 7 ucznidow.
2. Klasy z liczbg uczniéw mniejsza niz 7 laczy sic na tym samym etapie edukacji
nauczania.
3. Dopuszcza sig polaczenie oddziatu przedszkolnego z klasa L.

§ 13. Decyzje¢ w sprawach watpliwych podejmuje organ prowadzacy.

IV. Zalozenia do organizacji dodatkowych zaje¢ edukacyjnych.

§ 14. Nie przewiduje si¢ finansowania zaje¢ ponadobowigzkowych ze $rodkéw
samorzadowych. Zobowigzuje si¢ dyrektorow szkét do pozyskiwania na ww. zajecia ze
zrédel pozabudzetowych, np. programy MEN czy EFS.

V. Zalozenia do organizacji indywidualnego nauczania.

§ 1S. Nauczanie indywidualne organizuje si¢ uczniom na podstawie orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogicznej, na okres okreslony w orzeczeniu o potrzebie indywidualnego
nauczania. Godziny nauczania indywidualnego oraz zajeé rewalidacyjnych zostaja
wprowadzone do arkusza organizacyjnego szkoty wylacznie na podstawie orzeczenia PPP, po
zatwierdzeniu ilosci godzin przez organ prowadzacy.

§ 16. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych w trakcie
roku szkolnego, nastgpuje po akceptacji organu prowadzacego na wniosek dyrektora szkoty
zawierajgey niezbedng dokumentacje.

§ 17. Tygodniowy wymiar zaje¢ indywidualnego nauczania realizowany bezposrednio

Z uczniem wynosi:
1. Dla dzieci objetych rocznym przygotowaniem przedszkolnym ( 6-latkéw) — od 4-6

godz.
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Dla uczniéw kl. I-111 szkoty podstawowej — od 6-8 godz.
Dla uczniéw kl. IV-VI szkoty podstawowej — od 8-10 godz.
Dla uczniéw gimnazjum — od 10-12 godz.

Rewalidacja indywidualna — 2 godz. tygodniowo.

BUFR Y TIRZ
Andrz@X Klamyszek




