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BURMISTAZ JASIENIA

woi. lubuskie

ZARZADZENIE Nr 120.33.2016
BURMISTRZA JASIENIA
z dnia 12 wrze$nia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania w Gminie Jasien zamowien
publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2016 r. poz. 446, z p6zn. zm.) w zw. z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdza.
zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania w Gminie Jasien zaméwien publicznych, ktérych
warto$é szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 30.000 euro,

w brzmieniu okre$lonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Miejskiego w Jasieniu do zapoznania
si¢ z regulaminem, o ktérym mowa w § 1 i stosowania jego postanowien.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 120.9.2014 z dnia 22 kwietnia 2014 r. i Zarzadzenie nr
120.37.2014 z dnia 14 listopada 2014 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 120.33.2016
Burmistrza Jasienia

Z dnia 12 wrze$nia 2016 r.

Regulamin

udzielania w Gminie Jasien zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa

nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

§1
Przedmiot Regulaminu
. Regulamin okresla zasady przygotowania i udzielania zamoéwien publicznych na
podstawie wylaczenia, o ktérym mowa w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z péZn. zm.) zwanej
dalej: ,,ustawg”,
. W przypadku zaméwien, ktorych wartos¢ szacunkowa jest nizsza lub réwna:
1) 20 000 zt — dotyczy $rodkéw pochodzacych z funduszy zagranicznych
2) .50 000 zt — dotyczy $rodkéw pochodzacych z budzetu kraJowego .
mozna nie stosowa¢ przepiséw Regulaminu. Wytaczenie to nie dotyczy oboquku
przestrzegania zasad, o ktérych mowa w § 2 Regulaminu.
. W odniesieniu do zamdwien, ktore sa wspotinansowane ze $rodkéw z funduszy
zagranicznych — na mocy uméw lub porozumien — przepisy Regulaminu maja
zastosowanie o tyle, o ile nie sg sprzeczne z tg procedurg badz wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci takich wydatkéw.

§2

Zasady udzielania zaméwien publicznych obj¢tych Regulaminem

. Podczas planowania, przygotowywania i udzielania zamoéwien publicznych obj¢tych

Regulaminem nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

1) zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcéow,

2) proporcjonalnosci, w szczegdlnosci poprzez ustalanie warunkéw udziatu w
postepowaniu proporcjonalnie do opisu przedmiotu zamdwienia 1 potrzeb
Zamawiajacego,

3) przejrzystosci, w szczegblnosci poprzez ujmowanie w planie postgpowan w
sprawie udzielenia zamowien postgpowan prowadzonych na podstawie niniejszego
Regulaminu oraz jedynie wyjatkowego stosowania innej procedury niz okreslona
w § 8.

. Wszystkie osoby wykonujace czynnoéci w toku planowania, przygotowania i

udzielania zamoOwien publicznych obje¢tych regulaminem musza wykazywaé sig

odpowiednim poziomem wiedzy oraz wykazywac si¢ bezstronno$cia w wykonywaniu
obowiagzkow.

§3
Plan postgpowan w sprawie udzielania zaméwien :
Zamoéwienia objete zakresem obowiatzywanja niniejszego Regulaminu 53
uwzgledniane podczas sporzadzania i1 aktualizacji planu poste;powan W sprawie
- udz1elama zamow1en zwanego dale] ,,Planem ' : _




§4

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwien
. Podstawa ustalenia szacunkowej warto$ci zaméwienia jest calkowite szacunkowe
wynagrodzeniec Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta
starannoscig przez komorke organizacyjna Zamawiajacego odpowiedzialng za
realizacj¢ zamdwienia, zwang dalej: ,,Komérka Merytoryczna™.
. Zakazane jest zanizanie warto$ci zamowienia oraz wybdr sposobu obliczenia wartosci
zamowienia w celu obej$cia przepiséw ustawy.
. Do ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia objetego zakresem obowigzywania

Regulaminu stosuje si¢ art. 32 — 34 ustawy.
Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia odbywa sie z nalezytg starannoscia, w
szczegblnosci poprzez analizg rynku, zebranie ofert od podmiotéw dziatajgcych na
danym rynku lub w inny sposéb, w kazdym przypadku w celu ustalenia wartosci
zaméwienia odpowiadajacej w maksymalnym stopniu realnym warunkom rynkowym.
W przypadku dostaw lub ushug powtarzajacych sie okresowo lub podlegajacych
wznowieniu w okreslonym czasie ustalenie warto$ci zamoéwienia odbywa sie zgodnie
z art. 34 ustawy.

§5
Opis przedmiotu zaméwienia

Opis przedmiotu zamdwienia sporzadza. Komorka Merytoryczna z uwzglednieniem
zasad zachowania uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcéw oraz
proporcjonalnosci. ‘

. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakdw towarowych,
patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogloby to
doprowadzié¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcéw lub
produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia i
Zamawiajacy nie moze opisaé przedmiotu zamoéwienia za pomoca dostatecznie
dokladnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszy zwrot ,,lub réwnowazny”.

§6
Kryteria wyboru Wykonawcy
Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria,
w szczegdlnoscei:
1) jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, serwis posprzedazny oraz pomoc
techniczna,
2) aspekty srodowiskowe, spoleczne lub innowacyjne,
3) Kkoszty eksploatacji,
4) termin wykonania zamdwienia,
5) dos$wiadczenie Wykonawcy,
6) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie personelu Wykonawcy.

§7
S - Wszczgcle post¢powania ,
oL .Procedurc; ud21elen1a zamdwienia . rozpoczyna. zlozeme . przez Komorke;
.. Merytorycznia p1semnego wniosku do Kierownika Zamaw1ajqcego Wz6r wniosku,
o ktérym mowa powyzej, stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
2. Whniosek obejmuje w szczegolnosci: '




1) uzasadnienie udzielenia zaméwienia, w tym identyfikacje potrzeby udzielenia
zamowienia, , analizg kosztéw i korzysci, uzasadnienie wyboru okreslonych
parametrow i cech przedmlotu zamoOwienia,

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) termin udzielenia zamdwienia i informacje o planowanym okresie
obowigzywania umowy (jesli dotyczy),

4) kryteria wyboru Wykonawcy,

5) szacunkowa warto$¢ zamoéwienia wraz z rownowartoscig w euro,

6) informacje¢ o ujeciu lub nieujeciu zamoéwienia w Planie,

7) wnioskowany tryb wyboru Wykonawcy,

. 8) zrédlo finansowania.
3. Po potwierdzeniu dost¢pnosci srodkéw w planie ﬁnansowym Zamawiajacego
wniosek jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajacego.

§8
Wybér Wykonawcy
1. Wyboru wykonawcy dokonuje Komérka Merytoryczna po wykonaniu co najmniej
jednej z ponizszych czynnosci, z zastrzezeniem § 1 ust. 2 oraz § 10: '
1) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego
oraz pozyskanie co najmniej jednej oferty,

2) przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech Wykonawcéw oraz
pozyskanie co najmniej jednej oferty,

3) zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceny rynkowe proponowane przez Wykonawcow.

2. Zapytanie ofertowe, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu, zawiera
w szczeg6lnoscei:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriéw wyboru Wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdwienia,

4) termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez Wykonawce.

3. Zapytanie ofertowe, o ktéorym mowa w poprzedzajacych ustepach, powinno
zawiera¢ informacje, ze nie stanowi ono oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z pdzn. zm.).

4. W przypadkach nalezycie udokumentowanych przez Komoérke Merytoryczng oraz
uzasadnionych szczeg6lnym charakterem zmoéwienia, natychmiastows potrzebg
udzielenia zmoéwienia lub mozliwoscia wykonania go tylko przez jednego
Wykonawce, mozliwe jest przekazanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow.

§9

Whiosek o zawarcie umowy
. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy Komoérka Merytoryczna sktada pisemny wniosek
o zawarcie umowy do Kierownika Zamawiajacego. Wz6r wniosku, o ktéorym mowa
powyzej, stanowi zalqczm'k nr 3 do Regulaminu.
Wniosek zawiera w szczegdlnosci: o
;;1) nazwe,- 51edz1be; oraz - adres wybranego Wykonawcy, a . w przypadku osob .

+fizycznych imie i nazwisko oraz adres miejsca zamieszkania - Wykonawcy, 4
2) uzasadnienie wyboru Wykonawcy,
3) projekt umowy parafowany przez radcg prawnego Zamawiajacego,




4) wysokos¢ Srodkéw finansowych, ktére musza byé zabezpieczone na realizacje
umowy.

Do wniosku dotacza si¢ dokumentacje postepowania w tym protokét z przeprowadzonego

postepowania.

Po akceptacji wniosku przez Kierownika Zamawiajacego oraz potwierdzeniu dostgpnosci

Srodkéw finansowych przez Skarbnika, zawierana jest umowa w formie pisemne;.

Umowg sporzadza sig¢ co najmniej w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden

egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajacego.

§ 10
Odstapienie od stosowania Regulaminu
W wyjatkowych przypadkach, na pisemny wniosek Komérki Merytoryczne;
zawierajacy uzasadnienie, mozliwe jest odstapienie od stosowania przepis6w -
Regulaminu w catosci lub w czedci, za uprzednig zgoda Kierownika Zamawiajacego
wyrazong w formie pisemne;.




LY

Zalgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania w Gminie Jasien
zam6wien publicznych, ktérych warto$¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

(wzor)
miejscowosc, data

wnioskodawca

Whiosek
o udzielenie zamowienia

1. Uzasadnienie udzielenia zaméwienia:

2. Przedmiotem zamé6wienia jest':
— dostawa

— ustuga

— robota budowlana

..............................................................................................................

umowy:

......................................................................................................

! Niewlasciwe skresli¢




6. Planowane zaméwienie zostato / nie zostalo' ujete w Planie postepowan w sprawie
udzielenia zamdéwien.

7. Wnioskowany tryb wyboru Wykonawcy.

podpis wnioskodawcy

Potwierdzam dostepno$¢ srodkow
finansowych w planie

Skarbnik Zatwierdzam

podpis, data podpis, data




Zalgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania w Gminie Jasien
zam6wienn publicznych, ktérych warto$§é
szacunkowa nie przekracza wyraZonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

piecze¢ Zamawiajacego
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dziatajac w imieniu Gminy Jasie,, w zwiazku z zamiarem udzielenia zaméwienia
publicznego ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pézn. zm.) Burmistrz Jasienia zwraca
si¢ z zapytaniem ofertowym w przedmiocie ceny nastgpujacej dostawy/ustugi/roboty
budowlanej: ‘

1. Przedmiot zamédwienia:

Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentacji wykonawcy.
6. Miejsce, termin i sposob zlozenia oferty:

Oferte ztozy¢ nalezy do AREA +ee ey godzina..........c..oeenen ,
W ottt h et et a et .
Sposdb zlozenia oferty ... .

7. Istotne warunki zamdwienia:

- Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia
-+ .23 kwietnia 1964 1: Kodeks cywilny (Dz. U. 22016 r. poz. 380, z pozn. zm.).

podpis Zamawiajgcego




Zalacznik nr 3

do Regulaminu udzielania w Gminie Jasien
zaméwien publicznych, ktérych warto$¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro

(wzor)

wnioskodawca

Whiosek o zawarcie umowy

W wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego na zadanie pn:

..................................

Whnioskodawca

Potwierdzam wysokos¢ srodkéw finansowych
zabezpieczong w uchwale budzetowe;j

Zatwierdzam




