BURMISTRZ JASIERIA

woj. lubuskie

ZARZADZENIE Nr 120/19/2019
BURMISTRZA JASIENIA
z dnia 25 listopada 2019 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pozn. zm.) w zw. z art. 44 ust. 3 i ust. 4,
art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miejskiego w Jasieniu do zapoznania
sie z regulaminem, o ktérym mowa w § 1 i stosowania jego postanowien.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Jasienia Nr 120.33.2016 z dnia 12 wrze$nia 2016 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania w Gminie Jasien zamdwien publicznych,
ktérych warto$¢é szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu ZamoOwien Publicznych,
Ochrony Srodowiska i Promocji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do

zarzadzenia nr 120/19/2019
Burmistrza Jasienia

z dnia 25 listopada 2019 r.

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych o wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

§1

Przepisy ogolne

Regulamin okresla zasady i sposob postepowania przy udzielaniu zaméwien ze s$rodkow

publicznych w Urzgdzie Miejskim w Jasieniu, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej

w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, dla ktérych zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo

zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 1843) dalej ,,Pzp”, nie stosuje si¢ tej ustawy.

Niniejszy regulamin opracowano na podstawie:

a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2019r., poz. 869
ze zm.),

b) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019r., poz.
1843),

c) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019r., poz. 1145 ze zm.).

Niniejszy regulamin okres$la procedury - zasady i tryb udzielania zamdéwien publicznych

z uwzglednieniem nastepujacego podziatu:

1) zamoéwienia publiczne, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 10.000 euro,

2) zamowienia publiczne, ktdrych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty
10.000 euro, a nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 20.000 euro,

3) zamodwienia publiczne, ktorych wartos¢ przekracza wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty
20.000 euro, a nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien publicznych, ktérych przedmiotem sa: ustugi

prawnicze, ustugi pocztowe, ushugi bhp, ustugi ubezpieczeniowe, ustugi dot. ochrony danych

osobowych - RODO, ustugi informatyczne, zakup czasopism lub ksigzek, umowy o $wiadczenie

ustug lekarskich, ustugi doradcze, ustugi szkoleniowe, zamdéwienia, ktérych przedmiotem jest

dziatalnos¢ twoércza lub artystyczna.

Zasad okreslonych w niniejszym regulaminie nie stosuje si¢ do zamodwien udzielanych

konkretnemu wykonawcy w przypadku koniecznosci natychmiastowej realizacji zaméwienia oraz

w sytuacjach wymagajacych posiadania przez wykonawce znajomosci przedmiotu zamoéwienia.

W uzasadnionej sytuacji Burmistrz Jasienia moze odstapi¢ od stosowania Regulaminu.

W przypadku zamowien finansowanych ze srodkow zewnetrznych pracownicy zobowigzani sg do

stosowania przepiséw okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Ustala sie, ze zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci

kwoty 30.000 euro sg przeprowadzane przez osoby merytorycznie odpowiedzialne za realizacje

zamdwien w poszczegdlnych Referatach Urzedu Miejskiego w Jasieniu.

Obowigzkiem osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ danego zaméwienia jest bezstronne,

obiektywne, staranne zakwalifikowanie zamdwienia ze wzgledu na jego przedmiot i wartos¢ oraz

przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o jego udzielenie, zgodnie z okreslonymi

procedurami.

Przedmiot zamoéwienia nalezy opisa¢ z nalezyta starannoscia, w sposob jednoznaczny

i wyczerpujacy.

Podstawa obliczania warto$ci zamdOwienia publicznego na ustugi lub dostawy jest wartos¢

rynkowa zamdwienia bez podatku od towaru i ustug.
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Podstawa obliczania wartosci zamdwienia publicznego na roboty budowlane jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaru i ushug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci wydatkéw
okresla si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego na
podstawie art. 35 ust. 3 Pzp.

Dokumentacja z udzielenia zamowienia jest przechowywana u osoby odpowiedzialnej za jej
realizacj¢. Udzielone zamdwienia numeruje si¢ i wpisuje do Rejestru zamoéwien publicznych.
Kierownicy Referatéw Urzedu Miejskiego w Jasieniu sa zobowiazani do wprowadzania na
biezaco danych do Rejestru zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 30.000 euro. Za dzialanie techniczne rejestru odpowiedzialny jest
informatyk.

Kierownik Referatu Zamoéwien Publicznych, Ochrony Srodowiska i Promocji sprawuje
merytoryczng opieke nad poprawnoscia przeprowadzania i udzielania zamowien oraz shuzy
doradztwem w tym zakresie.

§2
Procedura udzielania zamo6wienia publicznego o wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 10.000 euro

Pracownik zamawiajacego prowadzacy postepowanie dokonuje rozeznania rynku, majac na celu
wylonienie wykonawcy zamdwienia.

Zapytania kieruje si¢ do wykonawcow poczta, faksem, droga elektroniczng lub telefonicznie.
Decyzje w sprawie zakupu zatwierdza Burmistrz Jasienia lub osoba upowazniona, akceptujac
zlecenie stanowigce zalacznik nr 4 do Regulaminu lub podpisujac umowe z wybranym
wykonawca.

§3

Procedura udzielania zamoéwienia publicznego o wartosci

przekraczajacej wyrazona w zlotych rownowarto§¢ 10.000 euro, a nie przekraczajgcej wyrazong

wn

w zlotych réwnowartos¢ kwoty 20.000 euro

Pracownik zamawiajacego prowadzacy postepowanie dokonuje rozeznania rynku, majac na celu
wylonienie wykonawcy zaméwienia.

Realizacja zamoéwienia nastgpuje poprzez pisemne rozeznanie cenowe. Zapytanie ofertowe,
stanowiace zalacznik nr 2 do Regulaminu, kieruje si¢ w formie pisemnej, poczta, faksem lub
droga elektroniczna, do co najmniej trzech wykonawcow (za wyjatkiem zamdéwien mozliwych do
wykonania przez mniejsza liczbe wykonawcéw) $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane b¢dace przedmiotem zaméwienia.

Wykonawca sktada oferte pisemnie, pocztg, faksem lub droga elektroniczng na formularzu oferty,

stanowigcym zafacznik nr 3 do Regulaminu. Formularz oferty przesyta si¢ wykonawcy wraz

z zapytaniem.
Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze:

a) zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wezwaé Oferentow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych,
jezeli wymaga tego interes publiczny. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w juz ztozonych ofertach,

b) dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Przez najkorzystniejsza ofert¢ rozumie si¢ oferte zawierajgca najnizszg cene lub przedstawiajaca

najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan okreslonych przez Zamawiajacego.

Zamowienia udziela si¢ przez zawarcie umowy pisemnej okreslajacej warunki realizacji

zamowienia lub zlecenia stanowiacego zatgcznik nr 4 do Regulaminu.



§4

Procedura udzielania zaméwienia publicznego o wartosci

przekraczajacej wyrazona w zlotych rownowartos¢ 20.000 euro, a nie przekraczajacej wyrazona
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w zlotych rownowarto$¢ kwoty 30.000 euro

Procedura udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 20.000 euro rozpoczyna si¢ od zlozenia Burmistrzowi Jasienia wniosku
o udzielenie zamowienia, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Wszczecie procedury nastgpuje po akceptacji wniosku przez Burmistrza Jasienia lub osobe

upowazniong i Skarbnika Gminy, pod katem celowosci dokonania wydatku.

Do ztozenia wniosku o realizacje zamowienia uprawnieni sag Kierownicy Referatow lub inne

osoby upowaznione przez Burmistrza Jasienia.

Pracownik prowadzacy postgpowanie dokonuje rozeznania rynku, majac na celu wylonienie

wykonawcy zamowienia.

Realizacja zaméwienia nastgpuje poprzez pisemne rozeznanie cenowe. Zapytanie ofertowe,

stanowiace zatacznik nr 2 do Regulaminu, kieruje si¢ w formie pisemnej, poczta, faksem lub

drogg elektroniczng, do co najmniej trzech wykonawcow (za wyjatkiem zamowien mozliwych do
wykonania przez mniejsza liczbe wykonawcow) $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

Wykonawca skfada oferte pisemnie na formularzu oferty, stanowigcym zalacznik nr 3 do

Regulaminu. Formularz oferty przesyta si¢ wykonawcy wraz z zapytaniem.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze:

a) zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wezwaé Oferentow, ktorzy
zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych,
jezeli wymaga tego interes publiczny. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w juz ztozonych ofertach,

b) dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,

Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

Przez najkorzystniejsza oferte rozumie si¢ ofert¢ zawierajaca najnizsza cene¢ lub przedstawiajaca

najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan okreslonych przez Zamawiajacego.

Zamowienia udziela si¢ przez zawarcie umowy pisemnej okreslajacej warunki realizacji

zamoOwienia.

§5

Przepisy koncowe

. Wszystkie kwoty, o ktéorych mowa w Regulaminie sg kwotami netto (nie dotyczy §5 ust. 2).
. ZamoOwienia publiczne o wartosci nie przekraczajacej kwoty 500,00 zt brutto nie wymagaja

zlecenia, stanowiacego zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ stosowania trybow udzielania zaméwien publicznych okreslonych

w Pzp.

Zataczniki do regulaminu:

1. Zalacznik nr 1 — Wniosek,

2. Zalacznik nr 2 — Zapytanie ofertowe,
3. Zafacznik nr 3 — Formularz oferty,

4. Zafacznik nr 4 — Wzor zlecenia.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

(znak sprawy)

WNIOSEK
o dokonanie zakupu o wartosci
przekraczajgcej wyrazong w zlotych rownowartos¢ 20.000 euro, a nie przekraczajacej

wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 30.000 euro

1. Nazwa przedmiotu zamowienia (dostawa/ustuga/robota budowlana):

............................................................................................................

3. Termin Tealizaci] ZAMIOWIBITAT suuwes s o sosmminsins s s sobusmsnn s (s s 4555a0 RS o s 3 3ELARES 8§ 5000

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia;:

@) WArtOSC NELEO: ..uvtretenit ittt et et zt

b) WartoSE brutto: ....c.veeiriii i 7k

Wartos¢ zamoéwienia netto w przeliczeniu na €Uro: ..........c..eeeeeviirenenninenennnnnn. euro.
Ustalenia wartos$ci zamowienia dokonano w dniu ............... 1 okreslono na podstawie*:

a) wysokosci wydatkoéw planowanych w budzecie na dany cel,

b) analizy wydatkéw z poprzedniego roku,

¢) cenrynkowych przedmiotu zamowienia — zrodto: ..o ,

d) odniesienia do cen dostawy/ustugi w poprzednim zamoéwieniu zmodyfikowane
o wskaznik inflacji,

e) kosztorysu inwestorskiego,

f) ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet (zatacznik do wniosku),

g) rozmoéw telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami (zatacznik do
wniosku w postaci notatki stuzbowej),

h) odpowiedzi wykonawcow na zapytania przesytane drogg mailowa lub faksem

(zalacznik do wniosku).



5. Rozeznanie rynku przeprowadzil/a: ..........cooouieiiieieiieiiiieiee s
(czytelny podpis Pracownika)

* zaznaczy¢ wlasciwe

....................................

(data i podpis Kierownika)

6. Zrodto finansowania zamowienia - pozycja z budzetu gminy (dziat, rozdzial, paragraf):

............................................................................................................

....................................

(data i podpis Skarbnika)

Zatwierdzam:

...........................................

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

Opracowal/a:



Zalacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Jasien,dnia ...l

......................................

(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych,

zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o cen¢ na wykonanie:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

II.  Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamOWIenia JESt ..........eiuiiriitiiiiiit ettt

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

3. Wymagana gwarancja: ...........evueueenennenienneninieneeneaneaianeanes

4. Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci
zamoOwienia podwykonawcom.

6. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy spelniajacy nastgpujace
DIVDTEABIAL soccmonnss sammnnss 55 omsammons 415 ASTBEERES 57 4 ...................................

7. Wykaz doKUmentOW: .........oiiiiii i e

III. Termin realizacji zaméwienia oraz zwigzania oferta:
1. Termin realizacji ZAMOWICIIA: .......uuiuinineteeieeeietee ettt et e ee e eeaeieaeaeaenes

2. Termin zwigzania oferta: ..........c.oiiiiriii i



IV.

VL.

VIIL.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca powinien zlozy¢ oferte¢ na formularzu ofertowym zalgczonym do
niniejszego zapytania.

2. INNE WYMAZANIA: 1..euueninniniiiiitiiie ettt

Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem ..............ocooiiiiiiiiiniiiee.
NA AATES: ..ooveererreriereeeeeeeereseereeeenieeanaas do dnia ...ocovveeieeiee

2. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢
swoja oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Ocena ofert:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

a) cena- 100%

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow

78 POSTEANICTWEIM. c.cs v s s ssmammsinms s as

VIII. Dodatkowe informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny.
2. Dodatkowych informacji udziela ........ccocoveiniii pod numerem telefonu
s rennens OTAZ AOPSSEIN CINAIL cosvrsssmsssssmmmensorsrens
............. (podplsZamaw1ancego)
Zatacznik:

. Formularz ofertowy

Opracowal/a:
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

(pieczed oferenta)

OFERTA

(Zamawiajacy)

Nawigzujgc do zapytania ofertowego nr ................. Zdnia .....ccceceeeel I
Oferuje wykonanie prac objetych zapytaniem ofertowym ,, .....ooeveneiincnicniiiniiinnne,
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia za:

L1151 [ (o LR —— zt

Podatek VAT ..oooiiiiiiiiiiiiicciiecc zt

Cene bAIG: . s zt

STOWINEE DIUO: cuvvvversrnernrvnrensnnenoonansensonsussssssssssssmnrenessnsasssossssssnsanssnsstsnssassss
Termin realizacji ZAMOWIEIIA ... .....ouuveiiiiiiiiii i
OKIES GWATANGHE v« « ovevnins o somaiviiinss s 55 5 SeREREHERS £33 VSRFNLST S 8 MASHRESS 8§ SPRTTEEY ¢ Vo warsuowrains 45
WATIDKL PRANOSE 5. + - ¢ samnnies s s swmummemain s s £ smmamssiens s  symasippns oo vowamenss o vbmassds §34 5 aagRewaS
Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnoszg do niego
zastrzezetn oraz, ze w przypadku wyboru mojej oferty przystapie do zawarcia
umowy/zlecenia na warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
O$wiadczam, ze posiadam odpowiednie uprawnienia wymagane do wykonania

przedmiotu zaméwienia.*

Zatgcznikami do niniejszej oferty sg:
A)  creeeeeiee e
D) sorersnenmsmerovamennenanassssismisssiasss
. Osobg wyznaczong do kontaktu w sprawie niniejszego zaméwienia § i R
1= IO Jfax: o o BENALL voenes srsinwimns s s s pomms
................ dnia ...........oee

(podpis)

* skresli¢, gdy uprawnienia nie s3 wymagane



Zalacznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych
roéwnowartosci kwoty 30.000 euro

....................................................................

....................................................................

ZLECENIE
Gmina JasieA ZISCA/ZAMAWIA .. ..ccesvecversescsesmemmmsminssinsssisssssassssssnsssssvosnsanssassrs
(nazwa: czynnosci, towaru itp.)
MaKSYMAaINY KOSZL ...cveoeeueriieriruiriniininiiinniteinereisse s ssssssssessesssesssncsssnsssns PLN
Skarbnik/Kierownik Referatu Finansowego Burmistrz/Osoba upowazniona

...............................................................................................................

.......................................................

(Referat)



