ZARZADZENIE NR 0050/4/2019
BURMISTRZA JASIENIA
z dnia 21 stycznia 2019 r

w sprawie sposobu postepowania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Jasieniu wobec
dzialan podejmowanych przez podmioty wykonujace zawodowa dzialalnos¢ lobbingowa
oraz podmioty wykonujace bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej
dzialalnosci lobbingowej.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2018 r poz. 994 z p6zn. zm.) oraz art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca
2005 r o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz.U. z 2017 r. poz. 248).
zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegdélowy sposob postepowania pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Jasieniu, zwanego dalej Urzedem, z podmiotami wykonujacymi
zawodowg dzialalno$¢ lobbingowa oraz z podmiotami wykonujagcymi bez wpisu do
rejestru czynno$ci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej, w ten sposdb
dokumentowania podejmowanych kontaktow.

§ 2. Koordynowanie czynnosci w zakresie dziatalnosci lobbingowej nalezy do zadan
Sekretarza Gminy.

§ 3. 1. Podmioty wykonujace zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa mogg zgtasza¢ do organdéw
gminy wystgpienia w formie:

1)
2)

3)

wnioski o podjecie okreslonej inicjatywy uchwatodawczej,
zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem zatozen projektu uchwaty (akt

prawa miejscowego) lub projektu zarzadzenia,
propozycji spotkania w celu omdéwienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie
ze wskazaniem przedmiotu spotkania.

2. Wiystgpienia pochodzace od podmiotdw niewpisanych do rejestru podmiotéw
wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa, traktuje si¢ jak petycje albo
wnioski w rozumieniu przepiséw kodeksu postgpowania administracyjnego.

§ 4. 1.W przypadku wptynigcia do Urzedu zgtoszenia, o ktérym mowa w § 3, Sekretarz
Gminy dekretuje zgtoszenie do wlasciwego merytorycznie referatu.

2. Pracownik do ktérego wptyneto zgloszenie:

1y

2)

3)

4)

sprawdza, czy zgloszenie spelnia wymagania okreslone w ustawie z dnia 7 lipca
2005 r o dziatalno$ci lobbingowej w procesie stanowienia prawa,

sprawdza, czy podmiot, od ktérego pochodzi zgloszenie zostat wpisany do
rejestru  podmiotow  wykonujacych zawodowag dziatalno$¢ lobbingowa
a w przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wchodzace w zakres zawodowej
dziatalnosci lobbingowej sa wykonywane przez podmiot niewpisany do rejestru,
przygotowuje pismo informujagce o tym ministra wilasciwego do spraw
administracji publicznej;

dokonuje weryfikacji zgloszenia pod wzgledem wiasciwosci urzedu,
a w przypadku stwierdzenia jej braku niezwlocznie przekazuje zgloszenie do
organu wlasciwego i jednocze$nie zawiadamia o tym wnoszacego zgloszenie;
prowadzi postgpowanie w sprawie, w tym udziela pisemnej odpowiedzi lub
ustala termin spotkania w celu oméwienia zagadnien zawartych w zgloszeniu;



5)

uczestniczy w spotkaniu prezentujgc stanowisko organu gminy.

3. Przebieg spotkania o ktérym mowa w § 3, dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktory
zawiera w szczegOlnosci :

1y
2)

3)
4)
5)
6)
7)

okreslenie miejsca i terminu spotkania,

dane identyfikujace podmiot, ktéry dokonal zgloszenia i osoby wystepujacej
W jego imieniu,

dane 0s6b wystepujacych w imieniu burmistrza,

opis przedmiotu spotkania,

zaproponowany przez podmiot sposdb rozstrzygnigcia sprawy,

stanowisko organu gminy w przedmiocie zgtoszenia,

podpis uczestnikow spotkania.

§ 5. 1. Pracownik ds. obstugi rady, prowadzi rejestr wystapien.

2. Rejestr wystgpien powinien zawierac:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

imi¢ i nazwisko albo nazw¢ podmiotu,

numer w rejestrze podmiotéw wykonujagcych dziatalno$¢ lobbingowa,

wskazanie podmiotu, na rzecz ktérego zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa jest
wykonywana,

data i forma wystgpienia,

informacja, jakiego projektu (aktu normatywnego) dotyczyto wystapienie,
informacja, w jaki sposéb zatatwiono wystgpienie.

3. Informacja o wystgpieniu podmiotu zostaje zamieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Jasieniu.

§ 6. 1. Sekretarz Gminy opracowuje do konca lutego kazdego roku, informacj¢ o dziataniach
podejmowanych wobec Urzedu w roku poprzednim przez podmioty wykonujace
zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 zostaje zamieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Jasieniu.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 47/2016 Burmistrza Jasienia z dnia 4 lipca 2016 r.
W sprawie sposobu postgpowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnos$ci
lobbingowe;.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ JASIENIA

/-/ Andrzej Kamyszek



