Kierownik Administracji Domow Mieszkalnych
68-320 Jasien , ul. Kolejowa 9

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy - Gléwny ksiggowy

1. Wymagania niezbgdne :

- obywatelstwo polskie

- petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych ,

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub $rednie ekonomiczne

- staz pracy : trzy lata w przypadku wyksztatcenia wyzszego i sze$¢ lat w przypadku wyksztalcenia
sredniego,

- biegla znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych , ustawy o rachunkowosci wraz z
rozporzadzeniami dotyczacymi gospodarki finansowej zakladow budzetowych , ustawy o
ubezpieczeniach spotecznych oraz ustaw o podatku dochodowym od o0so6b fizycznych i1 prawnych,

- brak przeciwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku

2. Wymagania dodatkowe ;

- znajomo$¢ obstugi komputera

znajomos¢ zasad prowadzenia ksiggowos$ci budzetowej

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych

umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennos¢ i rzetelno$é, dobra organizacja czasu pracy

3. Zakres zadan :

- prowadzenie rachunkowosci zaktadu zgodnie z obowigzujacymi przepisami

- odpowiedzialno$¢ za prawidtowa gospodarke srodkami budzetowymi

- odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo — budzetowe;j

- dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow operacji finansowych ,
- sporzadzanie sprawozdan finansowych zaktadu ,

- prowadzenie dokumentacji ptacowo- kadrowej wraz z rozliczeniami ZUS 1 US

4. Wymagane dokumenty :

zyciorys (CV)

list motywacyjny

dokumenty potwierdzajace odpowiedni staz pracy

kserokopie dyplomoéw potwierdzajace wyksztalcenie

oswiadczenie o niekaralnos$ci

zaswiadczenie o braku przeciwskazan do pracy na stanowisku glownego ksiegowego
inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje

zgoda na przetwarzanie danych do celéw rekrutacji

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie w biurze Administracji Domow
Mieszkalnych w jasieniu , ul. Kolejowa 9 z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko gléwnego
ksiegowego ,, w terminie do dnia 25.09.2008 r. do godz. 15.00

Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne oraz informacje o wyniku naboru beda
umieszczone na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Jasieniu oraz na tablicy ogloszen
Administracji Doméw Mieszkalnych w Jasieniu.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana telefonicznie poinformowani o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.



