
Kierownik Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Jasieniu 
ogłasza nabór 

na stanowisko pracy 
 

Główny księgowy 
 

1. Wymagania niezbędne : 

            -  obywatelstwo polskie, 
            -  pełna    zdolność   do   czynności    prawnych    oraz    korzystanie    z    pełni  praw          
                publicznych, 
            -  wykształcenie wyższe ekonomiczne lub średnie ekonomiczne, 
            -  staż  pracy :    trzy   lata   w   przypadku  wykształcenia  wyższego   i   sześć  lat  w  

               przypadku  wykształcenia średniego, 
            -  biegła znajomość ustawy  o  finansach publicznych,  ustawy o  rachunkowości wraz   
               z      rozporządzeniami       dotyczącymi      gospodarki       finansowej       zakładów    

               budżetowych,   ustawy   o  ubezpieczeniach   społecznych  oraz  ustaw   o   podatku       

               dochodowym od osób  fizycznych i prawnych, 

            -  brak przeciwwskazań zdrowotnych do pracy na danym stanowisku. 
 

2. Wymagania dodatkowe: 

           -  znajomość obsługi komputera, 
           -  znajomość zasad prowadzenia księgowości budżetowej, 
           -  umiejętność sporządzania sprawozdań budżetowych, 
           - umiejętność pracy w zespole, sumienność i rzetelność, dobra organizacja czasu      

              pracy. 
 

3. Zakres zadań: 

           -  prowadzenie rachunkowości Ośrodka zgodnie z obowiązującymi przepisami, 
           -  odpowiedzialność za prawidłową gospodarkę środkami budżetowymi, 
           -  odpowiedzialność za przestrzeganie dyscypliny finansów publicznych, 
           -  dokonywanie kontroli kompletności i rzetelności dokumentów operacji finansowych, 

           -  sporządzanie   sprawozdań  finansowych  Ośrodka  (takŜe  w   programie komput.), 
           -  oraz inne zadania wynikające z zakresu obowiązków. 
 

       4.  Wymagane dokumenty: 
           -  życiorys ( CV ), 
           -  list motywacyjny 

           -  dokumenty potwierdzające odpowiedni staż pracy, 
           -  kserokopie dyplomów potwierdzające wykształcenie, 
           -  oświadczenie o niekaralności, 
           -  oświadczenie o braku przeciwwskazań do pracy na stanowisku głównego   
              księgowego, 
           -  kwestionariusz osobowy – oryginał,  

           -  inne dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje, 
           -  zgoda na przetwarzanie danych do celów rekrutacji, 
 



Wymagane dokumenty należy składać w zamkniętych kopertach osobiście w siedzibie 
Ośrodka  (pokój nr 303) z dopiskiem: „Nabór na stanowisko głównego księgowego” w 
terminie do dnia 30.01.2009 r. do godz. 15.00. 
Oferty które wpłyną do Ośrodka po wyŜej określonym terminie nie będą rozpatrywane 
Lista kandydatów spełniających wymagania formalne oraz informacje o wyniku naboru będą 
umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w 

Jasieniu (WWW.jasien.com.pl) oraz na tablicy informacyjnej Miejsko-Gminnego Ośrodka 
Pomocy Społecznej w Jasieniu 

Kandydaci spełniający wymagania formalne zostaną telefonicznie poinformowani o terminie 

rozmowy kwalifikacyjnej. 
 
Jasień, dnia 09.01.2009 r. 
                                                                                                      Kierownik 
                                                                                               Miejsko-Gminnego      
                                                                                        Ośrodka Pomocy Społecznej  
                                                                                                  /-/ Ewa Urban  
 

 


