Kierownik Administracji Doméw Mieszkalnych w Jasieniu
ogtasza nabdér na wolne stanowisko pracy
Gléwny Ksiegowy

1. Wymagania niezbedne :

- obywatelstwo polskie

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne i co najmniej trzy letnia praktyka w ksiggowosci

badZz wyksztatcenie Srednie ekonomiczne i co najmniej szescioletnia praktyka w ksiggowosci

- biegta znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci wraz z
rozporzadzeniami dotyczacymi gospodarki finansowej zaktaddéw budzetowych, ustawy o
ubezpieczeniach spotecznych oraz ustaw o podatku dochodowym od oséb fizycznych i
prawnych

-brak przeciwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku

2. Wymagania dodatkowe :

- znajomo$¢ obstugi komputera

- znajomo$¢ zasad prowadzenia ksiegowosci budzetowej

- umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych

- umigjetnos¢ pracy w zespole, sumiennos¢ i rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy
- samodzielnos¢

3. Zakres zadan :

- prowadzenie rachunkowosci zaktadu zgodnie z obowiazujacymi przepisami

- odpowiedzialnos¢ za prawidtowa gospodarke $rodkami budzetowymi

- odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo-budzetowej oraz zasad
prawidtowej i oszczednej gospodarki budzetowej

- dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdow operacji finansowych,

- sporzadzanie sprawozdan finansowych zakladu

- prowadzenie dokumentacji ptacowo - kadrowej wraz z rozliczeniami z ZUS i US

4. Wymagane dokumenty :

- zyciorys (CV)

- list motywacyjny

- dokumenty potwierdzajace odpowiedni staz pracy

- kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie

- os$wiadczenie o niekaralnosci

- zaswiadczenie o braku przeciwskazan do pracy na stanowisku gtéwnego ksiegowego
- inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci

- zgoda na przetwarzanie danych do celéw rekrutacji

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w biurze Administracji Doméw
Mieszkalnych w Jasieniu ul. Kolejowa 9 z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko gléwnego
ksiegowego ,, w terminie do dnia 27.07.2007 r. do godz. 15.00

Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne oraz informacje o wyniku naboru beda
umieszczone na strome internetowej Urzedu Miejskiego w Jasieniu oraz na tablicy ogloszen
Administracji Doméw Mieszkalnych w Jasieniu.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana telefonicznie poinformowani o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;.

Przewidywane zatrudnienie od 03 wrze$nia 2007 r.



