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Urząd Stanu Cywilnego 

 

Miejsce świadczenia usługi 

Stanowisko: Stanowisko ds. dowodów osobistych 

Nr pokoju: 101, I p. 

Telefon kontaktowy: 68 457 88 77 

Godziny urzędowania: Pn.- Pt. 7.30- 15.30 

Osoba wykonująca usługę: Helena Bartosik 

Rodzaj usługi  WYDAWANIE DOWODU OSOBISTEGO 

Opłaty brak 

Do wniosku załączyć naleŜy 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego (załącznik) 

2. Dwie aktualne, wyraźne i jednakowe fotografie o wymiarach 35x45mm 

przedstawiające osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami 

w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji lewego półprofilu i z 

widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia 

twarzy. 

3. Odpis skrócony aktu urodzenia- w przypadku osób, które nie wstąpiły w 

związek małŜeński. 

4. Odpis skrócony aktu małŜeństwa wraz z adnotacją o aktualnie 

uŜywanym nazwisku 

5. Poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument 

potwierdzający posiadanie obywatelstwa polskiego- tylko na Ŝądanie 

organu 

6. Dowód osobisty do wglądu – w przypadku jego wymiany. W przypadku 

dzieci i młodzieŜy ubiegającej się o dowód osobisty po raz pierwszy- 

paszport lub legitymacja szkolna. 

Dodatkowe informacje dla 
interesanta 

INNE INFORMACJE: 
1. Dowody osobiste wydaje się osobom posiadającym obywatelstwo polskie i 

zameldowanym na pobyt stały na terenie gminy Jasień, lub mającym ostatnie 

miejsce zameldowania stałego na terenie gminy Jasień. 

2. Dopuszcza się złoŜenie fotografii w ciemnych okularach przez osoby z wadami 

wzroku potwierdzonymi orzeczeniem o niepełnosprawności oraz fotografii z 

nakryciem głowy, z zaświadczeniem wspólnoty wyznaniowej, gdzie obowiązuje 

taki nakaz. 

3. Nie wymaga się dostarczenia odpisu aktu urodzenia oraz odpisu aktu 

małŜeństwa od osób, których dokumenty te zostały sporządzone w Urzędzie 

Stanu Cywilnego w Jasieniu , bądź w przypadku wymiany dowodu osobistego 

jeŜeli dane osobowe w dowodzie nie uległy zmianie. 

4. Podatnicy podatku dochodowego od osób fizycznych są zobowiązani zgłosić 

właściwemu urzędowi skarbowemu zmiany dotyczące dowodu osobistego na 

formularzu NIP-3 za pośrednictwem Gminy Jasień przy odbiorze dowodu 

osobistego. Emeryci i renciści mogą spełnić ten obowiązek za pośrednictwem 

ZUS, natomiast podatnicy prowadzący działalność gospodarczą bezpośrednio w 



urzędzie skarbowym. 

5. Dowód osobisty jest waŜny 10 lat od daty jego wydania dla osób które 

ukończyły 18 rok Ŝycia , zaś dla osoby, która nie ukończyła 18 roku Ŝycia jest 

waŜny 5 lat. Dla osoby, która ukończyła 65 rok Ŝycia dowód osobisty jest waŜny 

na czas nieoznaczony, jeŜeli osoba ta zwróciła się o wydanie dowodu osobistego 

z takim terminem waŜności.  

6. Ubiegający się o dowód osobisty musi posiadać numer ewidencyjny PESEL. 

7. W razie zgonu posiadacza dowodu osobistego, osoby zobowiązane do 

zgłoszenia zgonu składają dowód osobisty zmarłego w ciągu 3 dni od dnia 

zgonu, w urzędzie stanu cywilnego, który sporządza ten akt. 

8. W razie zmiany danych osobowych zawartych w dowodzie osobistym naleŜy 

wystąpić o jego wymianę w terminie do 14 dni od daty doręczenia dokumentu 

stwierdzającego zmianę. 

9. W przypadku nie złoŜenia przez posiadacza dowodu osobistego wniosku o 

jego wymianę po upływie 3 miesięcy od zaistnienia okoliczności zmiany danych 

w nim zawartych dowód osobisty ulega uniewaŜnieniu z urzędu. W przypadku 

obywateli polskich przebywających za granicą, którzy zgłosili ten fakt ewidencji 

ludności,  termin ten wynosi 4 miesiące. 

Uwagi 

PODMIOT UPRAWNIONY DO WYSTĄPIENIA O ZAŁATWIENIE 
SPRAWY: 
- osoba, która ukończyła 18 lat – osobiście 

- osoba, która ukończyła 13 rok Ŝycia a nie ukończyła 18 lat- osobiście w 

obecności jednego z rodziców lub opiekunów prawnych 

- dla dziecka do 13 roku Ŝycia- wniosek wymaga obecności w urzędzie 

obojga rodziców lub opiekunów 

 
 


