Jasien, dnia 22.10.2020 r.
ZPOSiP.2711.3.2020.MLas

ZAMAWIAJACY:

Gmina Jasien

ul. XX Lecia 20,

68 — 320 Jasien, woj. lubuskie

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Postanowienia ogélne

W zwiagzku z faktem, iz warto$¢ niniejszego zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro, zamdéwienie bedzie realizowane zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1845 ze zm.)

1I. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest usluga polegajaca na kompleksowym wsparciu
Zamawiajacego w przygotowaniu oraz przeprowadzeniu post¢powania o udzielenie
zamoOwienia publicznego pn. ,,Termomodernizacja budynkow uzytecznosci publicznej w
Jasieniu: Przedszkola przy ul. Ogrodowej 7 i Urzedu Miasta przy ul. XX-lecia 20, gm.
Jasien”. Inwestycja bedzie realizowana w ramach dofinansowania RPO — Lubuskie 2020
w zakresie wdrazania dzialan zwiazanych z termomodernizacja w Poddzialaniu 3.2.1.
Efektywno$¢ energetyczna — projekty realizowane poza formulg ZIT.

2. Przewidywana formuta realizacji inwestycji przez Wykonawce: ,,zaprojektuj i wybudu;j”.

3. Zakres prac przewidzianych do realizacji:

2. Usluga obejmuje swoim zakresem:

1) sporzadzenie i aktualizowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ)
wraz z zalgcznikami okreslonej w ust. 3, zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien
publicznych (j.t. Dz.U. z 2019 r. poz.1845 ze zm.);

2) opracowanie wymaganych przepisami Prawa zaméwien publicznych ogloszen lub
sprostowan ogloszen i przekazanie ich Zamawiajagcemu, celem przestania ich do
publikacji w Biuletynie Urzedu ZP

3) przygotowanie propozycji odpowiedzi napytania zadawane do SIWZ i ogloszenia przez
potencjalnych Wykonawcoéw oraz przygotowywanie ewentualnych propozycji zmian
SIWZ i ogloszenia,

4) przygotowywanie wszelkiej wymaganej przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych korespondencji migdzy Wykonawcami a Zamawiajacym w trakcie
prowadzonego postgpowania min.:

a) przygotowanie propozycji wezwania Wykonawcow do zlozenia, uzupetnienia, poprawienia lub
do udzielenia wyjasnien dokumentow i o§wiadczen;

b) przygotowanie propozycji wezwania Wykonawcoéw do zlozenia wyjasnien tresci oferty lub
tresci dokumentow i o$wiadczen;

c) przygotowanie propozycji ewentualnego wykluczenia Wykonawcy z postepowania lub
odrzucenia oferty Wykonawcy;

d) przygotowanie propozycji informacji dot. wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania;



5.

5) przygotowanie projektu umowy do podpisania z wybranym Wykonawca;

6) uczestniczenie w sporzadzeniu protokotu z post¢powania;

7) doradztwo czlonkom Komisji Przetargowej w  trakcie przygotowania
i przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

8) pomoc w zakresie udzielania odpowiedzi w trakcie jakichkolwiek kontroli organow
wladzy publicznej w trakcie prowadzonego postgpowania;

9) opracowanie odpowiedzi na ewentualne odwotania (w przypadku wniesienia odwotan
od postanowien SIWZ) oraz reprezentowanie Zamawiajacego przed Krajowa lzba
Odwotawcza (KIO);

10) po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania,
reprezentowanie Zamawiajacego przed KIO w przypadku wniesienia odwotania od
rozstrzygni¢cia Zamawiajgcego, w tym przygotowanie odpowiedzi na odwolanie;

11) reprezentowanie Zamawiajacego przed Prezesem Urzedu Zamoéwien Publicznych (w
tym zawiadomienie Prezesa o wszczgciu postgpowania, odpowiedzi na ewentualne
uwagi wynikajace z kontroli uprzedniej, reprezentacja przed KIO).

Wykonawca opracuje pelna dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
na podstawie udostgpnionej przez Zamawiajacego dokumentacji przetargowej bedacej
przedmiotem uniewaznionego postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Wykonawca ustali z Zamawiajacym wszystkie warunki przeprowadzenia postgpowania.

Szczegdtowe warunki zostaly okreslone we wzorze umowy stanowiacym zatacznik nr 1 do zapytania.

III.

Warunki udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal wiedze i doswiadczenie umozliwiajace
wykonanie ustugi tj. przeprowadzit w ostatnich 3 latach przed ztozeniem oferty minimum trzy
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na roboty budowlane w trybie przetargu
nieograniczonego, o wartosci powyzej 500 000 zi,

Zamawiajacy przez przeprowadzenie postgpowania rozumie przeprowadzenie i zakonczenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lacznie z ogloszeniem o udzieleniu
zamoOwienia, zawarciem umowy.

Na potwierdzenie spelniania powyzZszego warunku Zamawiajacy zada przedstawienia przez
Wykonawce przedstawienia dokumentéw z ktorych bedzie wynikato potwierdzenie spelniania
warunkéw udzialu w postepowaniu o ktérych mowa w pkt. 1.

Termin realizacji zamoéwienia: przygotowanie i zatwierdzenie dokumentacji przetargowej - nie
pozniej niz przeprowadzenie postgpowania przetargowego — do 31 stvcznia 2021 r.

4) Wykaz dokumentow:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktorego wzdr stanowi - zatacznik nr 1.
2. Do oferty nalezy zalaczy¢: Wykaz dokumentow potwierdzajacych wykonanie ushug

VL. Opis sposobu oceny ofert.

Ocenie beda podlegaly oferty zawierajace wszystkie dokumenty wskazane w pkt. V. Wyboru
najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona w oparciu o kryterium okreslone w pkt IX.

VII. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1.

Oferty nalezy sklada¢ drogg emailowa na adres: um@)jasien.pl



2. Termin skladania ofert uptywa 30.10.2020 r.

Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wezwania Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty do
uzupelnienia ewentualnych brakoéw formalnych.

W

VIIL. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.Wykonawca okresli cene w walucie polskiej (w PLN).
2. Cene ofertowa nalezy poda¢ z dokiadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

3.Cena za wykonanie zamowienia jest ceng ryczaltowa. Ofertowa cena ma obejmowac¢ wynagrodzenie
za wszystkie obowiazki przyszlego Wykonawcy, niezbedne do zrealizowania zamdwienia.

Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore moga wplynaé¢ na cen¢ zamoéwienia.
W zwigzku z powyzszym zaleca si¢ dokladng analiz¢ opisu przedmiotu zaméwienia.

IX. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowaé przv wyvborze ofertv wraz
z podaniem znaczenia tvch kryvteriéw i sposobu oceny

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: CENA -100%, lacznie za
kompletna dokumentacj¢, przeprowadzenie przetargu i nadzér autorski.

X, Zamawiajacy nie przewiduje w ramach niniejszego zaméwienia wystawiania przez
Wykonawce ustrukturyzowanych faktur elektronicznveh zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 9 listopada

2018 r. o elektronicznym fakturowanin w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ushugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191).

XI. Numer rachunku bankowego Wykonawey przedstawiony na fakturze VAT powinien byé
zgodny z numerem rachunku ujawnionym w wykazie podatnikéw VAT prowadzonvin przez
szefa Krajowej Administracji _Skarbowej na stronie _internetowej Ministra Fin.
(https://www .podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vatwyszukiwarka) — Ustawa o podatku od towaréw i
ustug z dn. 11.03.2004 r. (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2174) oraz Ordynacja podatkowa z dn. 29.09.1997
r. (t.j. Dz.U.z 2019 ., poz. 900). Zamawiajacy informuje, ze przed sporzadzeniem przelewu bankowego
na rzecz Wykonawcy zostanie przeprowadzona kontrola numeru rachunku bankowego.

XII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skorzystania z mechanizmu podzielonej ptatnosci

dotyezacej podatku VAT.

XIII. Klauzula informacyjna na okolicznos¢ pozyskania danych osobowych od osoby fizycznej, ktorej
dane te dotycza Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Jasienia, ul. XX-lecia 20, 68 — 320
Jasien

2. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ z wyznaczonym
przez administratora Inspektorem Ochrony Danych Panem Markiem Biedak na adres email:
marek_biedak(@cbi24.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskal
i w zakresie niezbednym do:

a) wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO);



b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej powierzonej administratorowi (art.6 ust. 1 lit. €) RODO);

¢) realizacji celu w jakim Pani/Pan wyrazila/wyrazit zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO) lub wyrazng zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO (art. 9 ust. 2lit. a) RODO);

d) wykonania umowy, ktérej Pani/Pan jest strong lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie przed
zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO);

¢) ochrony zywotnych intereséw Pani/Pana lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d) RODO).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ instytucje, ktérym administrator zobowiazany
jest lub moze przekazywaé Pani/Pana dane osobowe na mocy przepisow prawa, jak rowniez inne
podmioty zewnetrzne wspierajagce administratora w wypelnieniu cigzacego na nim obowiazku
prawnego, poprzez $wiadczenie ustug informatycznych, doradczych, szkoleniowych, konsultacyjnych,
audytowych, pocztowych, finansowych, windykacyjnych oraz pomocy prawne;j.

5. Pani/Pana dane osobowe nie b¢da przekazywane do panistwa trzeciego w rozumieniu RODO.

6.Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres realizacji celu, w jakim administrator je
od Pani/Pana pozyskal, niezbedny do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi lub realizacji celu, w jakim
administrator je od Pani/Pana pozyskal na podstawie udzielonej przez Pania/Pana zgody, a takze po jego
zrealizowaniu, przez okres niezbedny do wywigzania si¢ przez administratora z prawnego obowigzku
wymagajacego przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (w szczegdlnosci archiwizacja) lub
okres niezbedny do ewentualnego ustalenia idochodzenia przez administratora roszczen wobec
Pani/Pana lub obrony przed Pani/Pana roszczeniami wobec administratora.

7.Ma Pani/Pan prawo do Zadania od administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania, a takze prawo do ich przenoszenia.

8.Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa si¢ na podstawie wyrazonej przez
Pania/Pana zgody, ma Pani/Pan prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, jednak
bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

10.Podanie przez Pania/Pana swoich danych osobowych jest:

a)wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel, w jakim Pani/Pan je podaje, skutkuje koniecznoscig
wypelnienia przez administratora obowigzku prawnego cigzacego na administratorze  lub
koniecznoécia wykonania przez administratora zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi. W takim przypadku jest
Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie skutkowato
brakiem mozliwosci realizacji Pani/Pana interesu prawnego;

b)wymogiem umownym, w przypadku, kiedy tak stanowia zapisy umowy. W takim przypadku
jest Pani/Pan zobowigzana/zobowigzany do ich podania, a ewentualne ich niepodanie bedzie
skutkowalo w szczegolnosci problemami z prawidlowym wykonaniem umowy lub niewykonaniem
umowy;



¢)warunkiem zawarcia umowy, w przypadku, kiedy celem, w jakim Pani/Pan je podaje, jest zawarcie
umowy. W takim przypadku jest Pani/Pan zobowigzana/zobowiazany do ich podania, a ewentualne ich
niepodanie bedzie skutkowato nie zawarciem umowy;

d)nieobligatoryjne, w przypadku, kiedy cel, w jakim administrator je od Pani/Pana pozyskal, nie
skutkuje koniecznoscia wypelnienia przez administratora zadnego obowiazku prawnego lub nie
skutkuje koniecznoscia wykonania przez administratora zadnego zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi.

11.Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w
formie profilowania.

XIV. Pozostale informacije

1.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uplywem terminu skiadania ofert, zmieni¢
zapytanie ofertowe. Zmienione zapytanie ofertowe Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
www.bip.jasien.com.pl.

2.Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego niezbgdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

3.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od potencjalnych Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§é zamknigcia zapytania ofertowego bez zawarcia umowy i bez
wskazania przyczyny odstgpienia od wylonienia wykonawcy.

5.Zamawiajacy wskazuje, ze nie dopuszcza formy telefonicznej komunikacji, wszelkie pytania
i odpowiedzi kierowaé nalezy w formie pisemnej badz tez elektronicznej — dokumentowej: na

adres: um@jasien.pl




